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LEI ORDINARIA N2 1676

de 08 de abril de 2010

Disciplina a celebracao de Convénios ou Instrumentos
Congéneres, de natureza financeira, pelos drgaos ou entidades da
Administracao Publica Municipal, consoante a execucao de acoes e
servicos municipais em parceria com Orgaos, Entidades Publicas e
Instituicoes Nao Governamentais que tenham como objeto a
execucao descentralizada de programas de governo e acgoes e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMAPUA, ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribui¢oes legais e, considerando as disposi¢coes
contidas na Lei Federal n®. 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei
Complementar Federal n®. 101, de 04 de maio de 2000 e, ainda, nas
disposicoes contidas na Instrucdo Normativa/STN n®. 01/97 de 15 de janeiro
de 1997, Fago saber, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e

promulgo a seguinte Lei:

Capitulo 1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secio I. DA DESCENTRALIZACAO DE PROGRAMAS E ACOES



Art. 1°..

A descentralizacdo da execug¢do de programas e ag¢bées de governo,
projetos, o fomento, o auxilio, o apoio, ou a delegagcdo de acbes de
promogdo e assisténcia social e atividades de competéncia de orgdos ou
entidades da administracdo publica municipal, para terceiros ou
instituicbes ndo governamentais, que tenham interesse comum com sua
implementacdo e que envolva a transferéncia de recursos financeiros
oriundos de dotagbes consignadas no or¢gamento dos orgdos, entidades,
fundos e fundacées do Municipio de Camapud, Estado de Mato Grosso do
Sul, serda efetivada mediante celebracdo de convénio ou instrumento
similar, entre os participes, nos termos das disposi¢coes estabelecidas por

esta Lei, observada a legislagdo pertinente.

1°. A descentralizacdo da execugdo de programas de governo e agoes
por meio de convénios somente poderd se efetivar quando
comprovado que a parte interessada tem atribui¢cées estatutdrias e ou
regimentais compativeis com o objetivo do programa, projeto ou
atividade; e que dispboe de condigcbes para concretizar as obrigacoées,

etapas e fases a serem convencionadas.

2°, E dispensada a celebracdo de convénio ou instrumento congénere
nos casos de transferéncia de recursos para execug¢do de programas,
projetos ou atividades por o6rgdo ou entidade da administragdo ptblica
federal, estadual ou municipal, que decorra de determinag¢do
constitucional ou legal, ou com base em norma especifica que fixa
critérios de habilitacdo, transferéncia e aplicagcdo dos recursos

publicos.

A celebracdo, assinatura de termo de convénio e a execu¢do de convénio
de natureza financeira, para fins de execuc¢do descentralizada de
Programa de Trabalho de responsabilidade de o6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Municipal, direta ou indireta, serdo efetivadas nos
termos e condi¢coes desta Lei, Normas, Instrucoes e assemelhados com a

matéria em questdo,



Art. 2°.. A celebracdo de convénio, subvencboes ou instrumento
congénere poderd ocorrer quando o0S recursos financeiros forem

provenientes de:

I. transferéncias voluntdrias para atender a despesas correntes ou de
capital da esfera estadual para orgdos da administracdo direta e indireta

do Municipio;

Paragrafo unico. . Os objetos dos instrumentos referidos no artigo 12
serdo executados com obediéncia as regras da Lei Complementar Federal
n. 101, de 04 de maio de 2000; da Lei Federal n®. 4.320, de 17 de marc¢o
de 1964; da Lei Federal n®. 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como as
disposi¢cbes da Lei de Diretrizes Or¢camentdrias, do Plano Plurianual e da

Lei Or¢camentdria do Municipio, desta Lei e de seus regulamentos.
Secado II. DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 3°.. Para os fins desta Lei, considera-se:

I. Convénios ou instrumentos congéneres: instrumento que tem por
objetivo a execucdo descentralizada, em regime de mitua cooperacdo, de
programa, projeto ou atividades de interesse comum de Orgdo da
administrag¢do publica municipal direta, de um lado, e de 6rgdo publico ou
entidade publica ou privada sem finalidades lucrativas, de outro lado;
tendo como contexto os atos administrativos praticados pela Concedente
com o Convenente pelos quais sdo ajustadas cldusulas e condigées para a
efetivacdo de obrigacédes reciprocas, visando a consecug¢do de objetivos

de interesse publico ou da coletividade;

II. Concedente: d6rgdo ou entidade da administracdo ptublica municipal
direta ou indireta, autdrquica, fundacional, ou empresa publica
responsdvel pela transferéncia de recursos financeiros ou pela
descentralizacdo dos créditos orcamentadrios destinados a execucdo do

objeto do convénio ou instrumento congénere;



III. Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado com a qual
a Administracdo Publica Municipal pactuar a execucdo de programas de
trabalho ou acdes de governo, ou evento de interesse publico; que
receber os recursos transferidos mediante a celebragdo de convénio ou

instrumento congénere;

IV. Interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que
participar do Convénio ou instrumento congénere para manifestar o seu
consentimento ou para assumir obrigacoes na execuc¢do do objeto em seu

proprio nome;

V. Executor: pessoa juridica de direito publico ou privado responsavel
direto pela execug¢do do programa, caso o oOrgdo, a entidade ou a

instituicdo convenente ndo detenha tal atribuicdo;

VI.

Termo Aditivo: instrumento que tenha como objetivo a modificacdo de
convénio ja celebrado e cuja formalizacdo deve obrigatoriamente ocorrer
durante o periodo de vigéncia do instrumento de convénio, é vedada a

alteragdo da natureza do objeto;

VII.
Contribuig¢do: recurso corrente ou de capital transferido ou concedido a
pessoas de direito publico ou privado, sem fins lucrativos e sem

exigéncias de contraprestacgdo direta em bens ou servicos;

VIII. Valor do Convénio: o montante referente ao valor do repasse feito
pela Concedente mais a importdncia relativa a contrapartida da
Convenente ajustada no Convénio e respectivo Plano de Trabalho,

inclusive para efeitos de prestacdo de contas e eventual devolugdo;

IX. Subvencdo Social: transferéncia de recursos para cobertura de
despesas de instituicoes publicas ou privadas de cardter assistencial ou

cultural, sem fins lucrativos;



X. Coordenador: pessoa fisica, vinculada a entidade publica ou privada,
responsavel direta pela execuc¢do do projeto ou atividade objeto de

convénio ou instrumento similar;

XI. Gestor: pessoa juridica responsdvel pela geréncia administrativa e
financeira dos créditos repassados por meio de Convénio para execug¢do
de projeto ou atividade e pelo acompanhamento, comprovac¢do da

aplicagcdo dos recursos liberados e prestacdo de contas;

XII. Instrumento Congénere: termo de acordo, de ajuste, de cooperacgdo,
de outorga, de contratualizagdo ou plano de acg¢do que estabelecam
obrigacées de natureza financeira ou ndo, celebrados por orgdo ou
entidade da administragdo publica municipal com entidade ptublica ou
privada para o desenvolvimento de projetos, atividades, eventos ou acoes

de interesse comum;

XIII. objeto: o produto final do convénio, observados o programa de

trabalho e as suas finalidades;
XIV. meta: parcela quantificavel do objeto;
XV. Manuteng¢do Operacional da Entidade:

a). Geral: despesas relativas a gds, dgua, luz, telefone, e géneros
alimenticios de primeira necessidade, obedecidos os previstos na cesta

badsica.

b). Material de Escritorio: ldpis, borracha, grampeador, papel sulfite,

carbono, toner, cola, clips, furador, material de informatica.

c). Material de Limpeza: sabdo, detergente, dlcool, pano de chdo, tapete,
tapete de soleira, alvejante, dgua sanitdria, desinfetante, limpa pedra,

vassoura, rodo, palha de aco, bucha e outros.

d). Material de Creche: brinquedos simples, brinquedos educacionais,

agasalhos, material de cama e loucgas.



XVI. Reformas das Instalacées de Instituicdes Publicas:

a). Pintura: tinta, massa colorida, verniz, selador, thiner, mdo de obra do

pintor.

b). Material de construgdo: tijolo, areia, saibro, cal, cimento, pedrisco,
brescal, guarni¢oes de porta, vidro, mdo de obra (pedreiro), janela, porta,

grade etc.

XVII. Vedagbes: é vedada a aquisicgdio de bebidas alcodlicas,
equipamentos permanentes, materiais de uso pessoal, multas, juros de

mora e encargos bancdrios, como manutengdo de conta corrente.

XVIII. Cotagdo de Preco: pesquisa de preco realizada pelo Convenente,

por escrito e em papel timbrado da empresa e/ou firma fornecedora.

Art. 4°.. O orgdo ou entidade da administragdo publica municipal direta
ou indireta, autdrquica, fundag¢do, ou empresa publica responsdvel pela
concessdo do Convénio por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracdo, Finang¢as e Planejamento, deverd realizar dentre outros os

seguintes registros:
I. acompanhar, controlar e avaliar o cumprimento do objeto do Convénio;

II. realizar a Tomada de Contas do Convenente, se for necessdrio em
regime especial, caso a prestagdo de contas ndo seja apresentada dentro

do prazo estabelecido no Convénio.

1°. A tomada de contas serd feita na forma das pegas mencionadas nesta

Lei.

2°, Além das pecas mencionadas no pardgrafo anterior, a tomada de
contas deverd conter relatorio circunstanciado dos trabalhos
realizados, informando as falhas e irregularidades porventura

praticadas.



Art. 5°.. Na aplicacdo dos recursos do Convénio serdo observadas as
normas legais sobre a retencdo de impostos federais, estaduais e
municipais, devendo os recolhimentos serem efetuados dentro dos prazos
fixados ou até o repasse da parcela subseqiiente, caso esta se expire

primeiro.

I. o ndo atendimento do disposto no Art. 52 implica em falta gravissima
cometida pelo Convenente e automaticamente na reteng¢do da liberacdo

da parcela seguinte, até que a Entidade recolha os tributos devidos.

Paragrafo unico. . os acréscimos decorrentes do atraso do recolhimento

de imposto retido serdo de responsabilidade do Convenente.

Capitulo II.
DOS REQUISITOS PARA A CELEBRACAO DE CONVENIOS

Secao III.
DA MOTIVACAO DOS ATOS

Art. 6°.. O convénio serd proposto através de oficio, pelo interessado,
dirigido ao titular do orgdo ou entidade da administra¢cdo publica
responsavel pela drea de atuag¢do, mediante a apresentacdo de Projeto
contendo, Plano de Trabalho na forma dos Anexos desta Lei, com no
minimo as informacées necessdrias aqui previstas. E de responsabilidade
do orgdo realizar os atos administrativos necessdrios a celebracdo do
convénio incluindo o que preceitua o inciso I do art. 22 da IN/STN n®.
01/1997, que regulamenta quanto ao tema; o chamado “principio da

motivagdo dos atos administrativos”.

Dentre os documentos necessita-se das seguintes informacoées:

Do Concedente:

1.
razoes que justifiquem a celebracdo do Convénio com a identificacdo e

descricdo completa do objeto a ser executado;



Do Convenente:

I. Plano de Trabalho;

I1. descrigcdo das metas a serem atingidas;
III. etapas ou fases de execugdo do objeto;

IV. previsdio de inicio e fim da execucdo do objeto, bem como da

conclusdo das etapas ou fases programadas;

V. plano de aplicagcdo dos recursos financeiros a serem desembolsados

pela Concedente;
VI. cronograma financeiro de desembolso;

VII. data e assinaturas devidamente identificadas dos responsaveis pelos

orgdos ou entidades, quais sejam:
a). da Concedente;

b). do Convenente;

c). do Interveniente, se houver.

VIII.
contrapartida do Convenente (financeira ou de recursos materiais e

humanos), quando for o caso.

Art. 7°.. Os Convénios ou Instrumentos Congéneres somente serdo
firmados apds o registro do Convenente no setor competente da
Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento da

Prefeitura Municipal de Camapud.

1°. O Convenente, para seu registro e cadastramento do Convénio ou
Instrumento Congénere de seu interesse, deverd comprovar a
situacdo fiscal e administrativa perante a administragdo publica,
conforme preceitua a legislacdo pertinente e apresentar documentos

exigidos nesta Lei ou em regulamento.



Secao 1IV. DOS DOCUMENTOS

Art. 8°.. Juntamente com a documentacdo exigida no art. 62 e seus

incisos, deverdo ser anexados os seguintes documentos:

I. existéncia juridica mediante apresentacdo de copia de ato de criagdo

ou Estatuto ou do seu Extrato publicado no Didrio Oficial;
II. comprovante da designacdo do seu representante legal;

III. comprovacgdo do exercicio pleno de propriedade do imovel, mediante
certiddo de registro no cartorio de imdvel, quando o Convénio tiver objeto

a execucgdo de obras, ou benfeitorias no mesmo.

1°. As Organiza¢cbées Ndo-Governamentais, além dos documentos citados
nos art. 62 e 82, deverdo apresentar, quando for o caso, atestado de

registro fornecido pelos seguintes Conselhos:
a). Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

b). Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente -

CMDCA;
c). Conselho Municipal de Saude - CMS;
d). Conselho Municipal de Educag¢do - CME;

2°. Em relagdo aos documentos previstos no pardgrafo anterior, poderdo
ser aceitos provisoriamente, os comprovantes do pedido de registro
junto aos Conselhos, acompanhado de copia da documentagdo exigida
pelos mesmos, sob condigcdo expressa de que o deferimento em

cardter definitivo ensejard a rescisdo imediata do Convénio.

3°. Consideram-se documentos relativos ao Convénio: o cadastro dos
usudrios do programa, seus prontudrios de atendimento, guias de
encaminhamento, fichas de inscri¢do ou matricula, e demais registros
individualizados, inclusive os contdbeis, com a identificacdo dos

programas e respectivo Convénio.



Paragrafo unico. . Integrard o Plano de Trabalho a especificacdo
completa do bem a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras ou
servicos de engenharia, o projeto bdsico, entendido como tal o conjunto
de elementos necessdrios e suficientes para caracterizar, com nivel de
precisdo adequado, a obra ou servico objeto do Convénio, sua viabilidade
técnica, o custo, fases ou etapas e prazos de execucgdo, planilha descritiva
e quantitativa assinada pelo engenheiro responsdvel pela obra, projeto
arquitetonico e ART do engenheiro e obra; ademais, devendo conter no
que for aplicdvel, os elementos consignados no inciso IX do art. 62 da Lei
Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragbes; acompanhados

dos seguintes documentos:

a). certiddo de registro de imovel expedida por cartorio;

b). memorial descritivo do projeto;

c). memoria de cdlculo;

d). planilha or¢amentdria;

e). plantas e desenhos complementares;

f). identificagdo e assinatura do engenheiro responsdvel do projeto;
g). licenca ambiental, quando couber;

h). Anotac¢do de Responsabilidade Técnica - ART-CREA.

4°. Independente da apresentagdo dos documentos jd elencados deve-se
apresentar outros que demonstram a probidade administrativa do
Convenente bem como sua adimpléncia com O0Orgdos municipais,
estaduais e federais, entre estes enumeramos pec¢as obrigatorias,

quando couber:
a). Certiddo Negativa de Fundo de Garantia;

b).
Certiddo Negativa da Divida Ativa Unido;



c). Certiddo Negativa da Divida Ativa Estadual;

d). Certiddo Negativa da Divida Ativa Municipal;

e). Certiddo Negativa da Receita Federal;

f). Certiddo Negativa do INSS;

g). Copia do Cartdo de CNPJ;

h). Estatuto ou Regimento da Convenente;

i). Copia da Identidade e CPF do Representante legal;

Jj). Abertura de conta corrente exclusiva, no Banco do Brasil ou outro

banco oficial, para movimentagdo dos recursos do Convénio;

k). Extrato da conta corrente, com saldo zero;

I). Declaracgdo de Contrapartida, quando couber;

m). Nos casos em que o Projeto contemplar a execugdo de alguma obra,
reforma e/ou adequacdo de infra-estrutura, é necessdrio a comprovacdo
do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imovel,
mediante certiddo emitida pelo cartorio de registro de imoveis
competente, bem como o projeto de engenharia civil da referida obra,

devidamente assinada por profissional habilitado.

Paragrafo unico. . O comprovante de abertura de conta bancdria
especifica para o Convénio, deverd vir acompanhado de Declarag¢do
firmada pelo Gerente da agéncia bancdria na qual o Convenente mantém
conta corrente informando o numero desta, o da agéncia, a denominagdo
do orgdo ou entidade e o seu CNPJ/MF, bem como deverd apresentar seu

saldo zerado.



Art. 9°.. A regularidade referente as obrigagées com a seguridade social
e fiscal, e outras obrigagbes sociais, sera confirmada mediante consulta
aos sistemas informatizados que fornecam informacoes sobre a situacdo

dos seus contribuintes.

Art. 10°..

O Convenente deverd comprovar através de copia autenticada dos
documentos de identidade dos seus gestores e/ou do representante legal
e, quando for o caso, da sua condi¢do de entidade filantrépica e ou de

utilidade publica.

Secio V. DOS ELEMENTOS PARA A FORMALIZACAO DO
CONVENIO

Art. 11.

Atendidas as exigéncias previstas nesta Lei serdo providenciadas ainda:

a). autorizacdo do ordenador de despesas para a formalizagdo do

Convénio;

b).

elaboragdo da Minuta do Convénio, na forma estabelecida nesta Lei;

c). formalizacdo do processo, que deverd conter, além dos documentos
previstos nas alineas a e b do artigo anterior, o Pedido de Prestacdo de
Servico (PPS), o Plano de Trabalho e demais documentos mencionados na

Secdo III do Capitulo II.

Paragrafo unico. . o processo serd remetido a Assessoria Juridica do
Municipio para andlise, complementagbées julgadas necessdrias e

aprovagdo ou ndo pelo(s) seu(s) titular(es).



Art. 12.

Os Convénios e Instrumentos Congéneres bem como seus Aditamentos,
serdo lavrados na Divisdo de Projetos e Convénios, as quais manterdo em
unidade administrativa da sua estrutura, arquivo cronoldgico dos seus
autografos e registro sistematico do seu extrato, para verificagdo dos

orgdos de controle interno e externo (Tribunais Federal e Estadual).

Art. 13.

Ficam os Concedentes expressamente proibidos de firmar convénios com
Convenentes que estejam em situagdo de débito, mora, inadimpléncia ou
de irregularidade para com a Unido e com o Estado, ou com a propria

Administragcdo Municipal direta ou indireta.

1°. Ficam os Concedentes, proibidos, ainda, de firmar convénios e de

realizar transferéncias de recursos financeiros aos Convenentes que:

a). ndo apresentarem a prestacdo de contas dos recursos anteriormente

recebidos no prazo previsto nesta Lei;

b). ndo tiverem, por qualquer motivo, a sua prestacdo de contas aprovada

pela Concedente;

c). ndo tiverem procedido a devolugdo, na forma determinada em
regulamento, de recursos financeiros, equipamentos, veiculos e
mdquinas, cedidos pela Administracdo Municipal e/ou concomitantemente

com a Administracdo Estadual e ou Federal.

2°. Nas hipoteses do pardgrafo anterior, o Convenente, se tiver outro
administrador que ndo o faltoso, apds a instauracdo da Tomada de
Contas Especial e do seu parecer favordvel pelo orgdo ou entidade
Concedente, a critério do ordenador de despesas, podera ser liberado

para receber novos recursos.



a). qualquer que seja o parecer, deverd o orgdo ou entidade Concedente,
por escrito, emitir laudo técnico avalizando tal conduta; isto
em concorddncia com o exigido nesta Lei, concomitantemente ao que

trata da Prestacdo de Contas Especial.

3°. Ficam excluidos da proibi¢do a que se refere esta Lei os Convénios

relacionados com:
a). o atendimento a adolescentes autores de atos infracionais;

b). a municipalizacdo das atividades nas dreas do ensino, da saude e da

defesa civil.

4°. A comprovacdo da regularidade do Convenente junto as entidades

previstas nesta Lei se fard por meio de Certidées Negativas de Débito.

a). a informacdo em sistema informatizado na forma do pardgrafo
anterior ndo dispensa a manutenc¢do, na entidade emissora, da Certiddo

Negativa de Débito em meio documental.

5°. A comprovacdo de regularidade da prestacdo de contas de recursos
anteriormente transferidos e/ou recebidos se dard por meio escrito
que demonstrard, em qualquer tempo, a existéncia ou ndo de débitos
de prestagcées de contas dos Convenentes e ficard disponivel para

consulta dos 6rgdos de controle interno e externo.

Art. 14. Atendidas as exigéncias previstas nos artigos anteriores, o0s
setores de planejamento, administracdo, financeiro e o de assessoria
juridica da Concedente, segundo suas respectivas competéncias,
apreciardo o texto das Minutas de Convénio e respectivo Plano de
Trabalho da Convenente, que devem expressar com clareza e precisdo o
seu objeto, sua vinculagdo ao respectivo Plano de Trabalho e as condi¢goes
para sua execug¢do, por meio de cldusulas que deverdo estabelecer, em

especial:



I. as obrigacoes e as responsabilidades da Concedente, do Convenente,
inclusive de contrapartida; do executor e do interveniente, quando

houver;

II. a vigéncia, considerando no periodo o prazo necessdrio para prestacdo

de contas final;

III. a indicagcdo do valor, a classificagdo funcional-programdtica da

despesa e a fonte de recursos;

IV. as condicoées para liberagcdo de recursos, compativeis com o Plano de
Trabalho, o cronograma fisico-financeiro e as exigéncias de comprovacdo

da aplicagdo das parcelas liberadas;

V. a responsabilidade do Executor por todos os encargos salariais, fiscais,
sociais e trabalhistas e a proibicdo da atribuicdo a Concedente de

obrigacoes dessa natureza;

VI. as condi¢cbes para comprovagdo periodica da execugdo do objeto, da
demonstracdo da aplicagcdo dos recursos e do cumprimento das fases ou

etapas;

VII. a garantia de livre acesso de servidores do controle interno do
Concedente, a qualquer tempo e lugar, para verificagdo e avaliagdo dos
atos e fatos relacionados direta e indiretamente com a execucdo do

instrumento pactuado;

VIII. o compromisso do Convenente de movimentar os recursos em conta

bancdria especifica, indicada pela Concedente;

a). os recursos repassados pelo Concedente deverdo ser movimentados
com laminas de cheque em conta especifica da Convenente, uma ldmina
para cada movimentag¢do financeira e/ou pagamento; ou transferéncia

eletronica de débito



IX. declaracdo da Convenente de assuncdo de responsabilidade juridica
do seu gestor, em devolver os recursos de despesas glosadas ou ndo
aplicadas; devidamente assinada e em papel timbrado da entidade

Convenente, que fard parte integrante do Convénio.
Capitulo III. DA AUTORIZACAO DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

Art. 15.

Os instrumentos de convénio e respectivos termos aditivos, regidos por
esta Lei, somente poderdo ser autorizados pelo ordenador de despesa do
Concedente, apos o parecer da Assessoria Juridica do Municipio e com a
devida Dotag¢do Orcamentdria, identificando a existéncia ou ndo de
recursos financeiros, além de deferimento da Secretaria Municipal de
Administracdo, Financas e Planejamento, quanto aos procedimentos

administrativos suficientes para respaldar o ato de celebracao.

I. observadas as disponibilidades financeiras da Concedente, a aprovagdo
a que se refere o caput ndo implica na obrigatoriedade de celebragcdo do
Convénio, se o Convenente ndo atender a todos os requisitos exigidos por

esta Lei.

II. a Autorizacdo para a Celebragcdo de Convénio serd na forma contida
nesta Lei, devendo estar integrada com os procedimentos administrativos

competentes.

1°. Aprovada a celebragdo do Convénio na forma do caput, ficard a
Convenente autorizada a apresentar a Concedente os documentos
necessdrios para implementar os demais procedimentos relativos ao

Ato.

2°. A anulag¢do da Autorizagcdo para a Celebrag¢do de Convénio implica na

anulag¢do do empenho e vice-versa.



Art. 16. Apos 15 (quinze) dias de emitida a Autorizacdo para Celebragdo
de Convénio, e diante da ndo apresentagcdo dos documentos hdbeis por
parte do Convenente, a fim de validar tal ato administrativo, na forma
desta Lei, serda automaticamente anulada e extinta pela Concedente a

autorizacdo concedida, para que produza seus efeitos legais.

Art. 17°.. O Anexo I, devidamente preenchido, somente terd validade se
emitido pelo Convenente em papel timbrado, que passard a integrar o

processo.

I. O Anexo previsto caput deste artigo, a excec¢do do que ird a publicagdo
pelo meio nele referido, deverd permitir a extracdo de informacoes de

acordo com a necessidade de cada Concedente.
Art. 18. Cada convénio terda 01 (um) Concedente e 01 (um) Convenente.

Paragrafo unico. . ndo se refere o caput do artigo a repasses
obrigatdrios entre as partes através de operacdées Fundo a Fundo, ou
aqueles em que a obrigatoriedade de celebragdo de convénio ndo se
aplica aos casos em que lei especifica discipline a transferéncia desses
recursos para execucdo de programas em parceria do Governo Federal
com governos estaduais e municipais, que regulamente critérios de
habilitacdo, transferir montante e forma de transferéncia, e a forma de

aplicacdo dos recursos recebidos.
Capitulo IV. DOS ELEMENTOS PARA FORMALIZACAO

Secdo VI. DA FORMALIZACAO E DO CONTROLE



Art. 19. O preambulo do termo de Convénio conterd a numerac¢do
seqiiencial; a denominac¢do; o nome, o enderego e o numero do CNPJ dos
Participes que estejam firmando o instrumento, o Convenente e a
Concedente; o nome, endereco, qualificagcdo profissional, numero da
carteira de identidade (RG) e numero do cadastro de pessoa fisica (CPF)
no Ministério da Fazenda, dos respectivos representantes do Convenente
e da Concedente; o numero do processo administrativo protocolado na
secdo responsdvel por tal ato; o objeto do convénio, indicando-se ainda,
os dispositivos legais de credenciamento; a sujeicdo do Convénio e sua
execug¢do as normas da Lei Federal n. 8.666/93 no que couber, e as

disposi¢coes desta Lei e Legislagdo Federal pertinente ao assunto.

Art. 20. As minutas de convénios ou dos instrumentos congéneres, bem
como os documentos juntados ao processo administrativo, deverdo ser
examinados e aprovados em parecer juridico proferido por profissional do

quadro de pessoal da Concedente.

1°. No empenhamento global dos convénios regidos por esta Lei devera

ser observado o principio orcamentdrio da anualidade.

2°, Para o cumprimento do disposto no pardgrafo anterior, a cada inicio
xercicio fi i verd v Vi
de exercicio financeiro devera ser empenhado o valor previsto para

ser transferido no seu decurso.

3°. Além dos participes, deverdo assinar o termo obrigatoriamente, o

Gestor, duas testemunhas e o interveniente, se houver;

Art. 21. Os termos de Convénio e Instrumentos Congéneres que tenham
como objeto a execugdo de projetos ou atividades referentes a servigcos de
acdo continuada, da drea de assisténcia social, educacional e de saude, de
atendimento direto ao publico deverdo conter, além das condi¢coes

estipuladas nesta Lei, clausulas dispondo sobre:



I.

a obrigagcdo do Convenente de manter cadastro de identificacdo dos
usudrios do programa, assim como prontudrios e/ou relatorios
individualizados por tipo de atendimento, que permitam o
acompanhamento, supervisdio e controle dos servicos prestados pelo

Convenente;

III.

a obrigatoriedade de o Convenente manter registros contdbeis
especificos, assim como manter todos os documentos relativos ao
Convénio em arquivo proprio, pelo prazo de 05 (cinco) anos, para fins de
acompanhamento, avaliagdo dos resultados do Plano de Trabalho e
fiscalizacdo, contados da aprovacdo das contas pelo orgdo fiscalizador e
concedente, e pelo Tribunal de Contas do Estado - quando for o caso, sob

pena de infringir as especificacoes da Lei;

IV. a possibilidade de atualizagdo dos valores de unidades de servigos ou
indicador per capita, por ato da Administragdo, que servir para defini¢do
do valor a ser transferido para execucdo dos servicos, quando estes
estiverem vinculados a base de calculo definida pela administragdo

publica.

Paragrafo unico. . A alteracdo da destinagdo de recursos admitida neste

artigo:

a). ndo permite a transferéncia entre despesas classificadas como de

custeio para capital e vice-versa, ou de pessoal para qualquer outra;

b). pode contemplar a alteragdo na especificacdo de equipamento,
material permanente e instalagdo desde que seja previamente autorizada

pela Concedente.



Art. 22. Os Convénios e Instrumentos Congéneres conterdo, expressa e
obrigatoriamente, com clareza e precisdo o seu objeto, sua vincula¢do ao
respectivo Plano de Trabalho e as condicbes para sua execu¢do, por meio
de clausulas que a estabelecam e em conformidade com o que preceitua a

Lei Federal n®. 8.666/93.
Secdo VII. DA RESTITUICAO DE EVENTUAL SALDO DE RECURSOS

Art. 23. E obrigacdo do Convenente, restituir a Concedente o saldo de
recursos financeiros transferido, atualizado monetariamente desde a data
do recebimento, na forma da legislagdo aplicavel aos débitos de qualquer
origem ou natureza para com a Fazenda Publica Municipal, nos seguintes

€asos:
a). quando ndo for executado o objeto do Convénio;

b). quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a comprovagcdo de
atendimento direto ao publico e/ou a prestacdo de contas, final ou parcial,

quando couber;

c).
quando o0s recursos forem utilizados em finalidade diversa da

estabelecida no Convénio.

Pardgrafo unico. . E obrigatoriedade a restituicdo de eventual saldo de
recursos, inclusive de rendimentos da aplicacdo financeira, a Concedente,

na data de sua conclusdo ou extingdo.
Secdo VIII. DA DEVOLUCAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 24. O valor ndo utilizado do Convénio ou Instrumento Congénere
devera ser devolvido pelo Convenente integralmente, atualizado

monetariamente, a Concedente.



10
Os recursos referentes a rendimentos de aplicagdo financeira previstos
em Lei, se sujeitam a mesma forma de devolugdo caso ndo

comprovado o seu emprego no objeto do convénio.

2°. O disposto neste artigo se aplica aos casos de conclusdo, rescisdo ou
qualquer outra situagdo que enseje a devolugdo dos recursos, sob

pena da imediata instaura¢cdo da Tomada de Contas Especial.

3°. Caso ndo iniciada a execugdo do objeto do Convénio ou o emprego
dos recursos financeiros referentes a parcela, deverd o
Convenente devolver somente o valor correspondente a parcela
repassada pela Concedente, acrescido dos rendimentos auferidos das

aplicagoes feitas e/ou sujeitas.
Secdo IX. DAS VEDACOES

Art. 25. E vedada a inclusdo, tolerdncia ou admissdo nos Convénios ou
Instrumentos Congéneres, sob pena de nulidade do ato e de apuracgdo da
responsabilidade do agente, de cldausulas ou condi¢gées que prevejam ou

permitam:

I. a realizagdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia,

bancdaria ou similar;

III. a alteragcdo do objeto do Convénio detalhado no Plano de Trabalho, e

ou substituicdo do Convenente, inclusive nos casos de Aditamento;

IV. a utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no

respectivo instrumento, ainda que em cardter de emergéncia;

V. o pagamento de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;



VI. o pagamento de taxas bancdrias, multas, juros, inclusive referentes a

pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

VII.
a transferéncia de recursos para igrejas e cultos religiosos ; exceto o
estabelecido no Art. 19 da Constituicdo Federal, clubes, associacoes de

servidores ou quaisquer entidades congéneres;

VIII. a realizagdo de despesas com publicidade, ainda que de carater

educativo, informativo ou de orientagdo social.

Art. 26. Constitui motivo para dentuncia do Convénio o inadimplemento
de qualquer das cldusulas pactuadas, particularmente quando

constatadas quaisquer uma das seguintes situagoes:

I. Descumprimento de qualquer das exigéncias fixadas nas normas que
regulam o programa, especialmente quanto aos padrées de qualidade de

atendimento ou falta deles;

II. Cobranca aos usudrios dos servigcos ou do programa, de quaisquer

valores pelo atendimento previsto no objeto do Convénio pactuado;

III. Falta de apresentacdo dos comprovantes do atendimento e, quando
for o caso, do Relatorio de Atendimento, na forma dos Anexos desta Lei, e

da prestacdo de contas.

Pardgrafo unico. . E expressamente vedado firmar Convénios com

organizagoes de direito privado com fins lucrativos.

Art. 27. O Processo, contendo o termo de Convénio, seus Aditivos, bem
como o Plano de Trabalho e suas eventuais reformulagbes, serd
encaminhado ao setor de contabilidade da Concedente, no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da data de assinatura dos instrumentos ou da

aprovacgdo da reformulacdo pela Concedente.

Capitulo V. DA ALTERACAO DOS ATOS



Secao X. DAS OBRIGATORIEDADES

Art. 28. Os convénios e respectivos Planos de Trabalho regidos por esta
Lei somente poderdo ser alterados por meio de Termos Aditivos com as
devidas justificativas, diante de proposta a ser apresentada e protocolada
antes de expirado o seu prazo de vigéncia e desde que aceita pelo

ordenador de despesas.

Pardgrafo unico. . E vedado aditar Convénio com o intuito de modificar
0 seu objeto, ainda que parcialmente, mesmo que ndo haja alteracdo da

classificagdo econémica da despesa.

Art. 29. As alteragoes referidas no artigo anterior se sujeitam ao registro
pela Concedente, na mesma forma em que procedido com o termo de

origem.
Capitulo VI. DA PUBLICIDADE DOS ATOS
Secdo XI. DAS INFORMACOES NECESSARIAS

Art. 30. A eficdcia dos Convénios ou Instrumentos Congéneres e seus
Aditivos, qualquer que seja o seu valor, fica condicionada a publicag¢do do
respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado ou do Municipio, desde que
regulamentado por Lei, que serd providenciada pela Concedente até o 52
(quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura, com indicacdo dos

seguintes elementos:

I. Espécie, numero e valor;

II. Denominac¢do e numero da inscrigcdo do CPF e do CNPJ dos participes;
III. Resumo do objeto do Convénio e indicacdo do amparo legal;

IV. Programa de trabalho pelo qual correrd a despesa, bem como o
niumero e a data da Nota de Empenho e a indicacdo da classificacdo

funcional-programdtica e econémica da despesa;



V.

valor a ser transferido, a contrapartida do Convenente, se houver;
VI. prazo de vigéncia e data de assinatura;

Capitulo VII. DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Secao XII. DOS PROCEDIMENTOS

Art. 31. A liberagdo dos recursos financeiros para execug¢do de Convénios

ou Instrumentos Congéneres obedecerd aos seguintes critérios:

I. quando os participes ndo integrarem o orcamento fiscal e da
seguridade social da Administragdo Publica Municipal, a liberag¢do serd
realizada por meio de empenho da despesa e crédito ao favorecido

mediante ordem bancdria;

II. quando o Convenente for sediado em localidade onde ndo existir
agéncia do banco oficial do Municipio ou por ele conveniado, 0s recursos
serdo geridos em agéncia bancdria local ou na falta desta, em agéncia

bancdria da cidade mais proxima, quando ocorrer esta exigéncia;

III. quando o Convenente ndo for integrante da conta tnica os valores
serdo mantidos em conta bancdria especifica, com aplica¢cdo financeira,
sendo utilizado somente para o pagamento de despesas previstas no
Plano de Trabalho, por meio de cheque, para pagamento de despesa

prevista no Convénio ou Instrumento Congénere.

1°. A conta bancdria vinculada referida devera ser identificada com o
nome do Convenente acrescido da expressdo Convénio e do nome da

Concedente.

a). exemplificando: “Convénio PMC/Nome do Convenente”.



2°. As receitas financeiras auferidas serdo obrigatoriamente computadas
a crédito do convénio ou instrumento congénere e aplicadas,
exclusivamente, na sua finalidade, devendo constar de demonstrativo
especifico que integrard as prestagées de contas, e ndo poderdo ser

computadas como contrapartida devida pelo Convenente.

3°. As liberagbes serdo suspensas:
a). definitivamente, nas hipoteses de rescisdo;

b). provisoriamente, em caso de inadimplemento, de qualquer cldusula ou

condigdo, até o cumprimento da obrigagdo;

c). Vale ressaltar que a liberagcdo de recursos para entidades privadas,
ainda que sem fins lucrativos, so serd possivel quando exer¢cam atividades
de natureza continuada nas dreas de assisténcia social, saude e educagdo

e atendam a pelo menos um dos requisitos:

1. prestem atendimento direto e gratuito ao publico e estejam registradas

no CNAS;

2. sejam vinculadas a organismos nacionais de natureza filantropica ou

assistencial; ou.

3. sejam qualificadas como OSCIP - Organizacdo da Sociedade Civil de

Interesse Publico.

4°. E expressamente vedado o saque parcial ou total dos recursos do

Convénio para depodsito em outro estabelecimento bancdrio.

5°. Os pagamentos das despesas serdo feitos através de cheques
nominais ou transferéncia eletrénica de débito, em nome do
fornecedor das mercadorias ou servigos, sendo expressamente vedada

a emissdo de cheques ao portador.



6°. Na conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo do Convénio ou
Instrumento Congénere, os saldos financeiros remanescentes e 0s
provenientes das receitas obtidas das aplicagbées financeiras
realizadas, serdo devolvidos a Concedente, no prazo de trinta dias da
data de ocorréncia do evento, sob pena de imediata instaura¢do de
Tomada de Contas Especial, providenciada pela autoridade

concedente.

Art. 32. A transferéncia de recursos financeiros destinada ao
cumprimento do objeto do convénio obedecerd ao Plano de Trabalho
previamente aprovado, cuja elaborag¢do terd como pardmetro, para a
defini¢do das parcelas, o detalhamento da execug¢do fisica do objeto e a

programacdo financeira do Municipio.

1°.

Quando a liberagcdo dos recursos ocorrer em duas ou mais parcelas, a
segunda parcela ficard condicionada a apresentacdo de prestacdo de
contas, demonstrando o cumprimento de etapa ou fase, referente a
primeira parcela liberada e assim sucessivamente; podendo, no caso
de Convénio ou Instrumento Congénere da drea de ciéncia e

tecnologia, ser demonstradas no encerramento, quando justificado.

Art. 33.

No caso de Convénio celebrado com instituicoes prestadoras de servigos
assistenciais, cujos valores forem calculados com base em unidade de
servicos ou valor “per capita”, a liberacdo dos recursos financeiros
atenderd a necessidade da pactuagcdo, previamente a sua efetiva

realizagdo pelo Convenente.

Art. 34. A comprovagdo do atendimento, referida nesta Lei, serd feita
mediante a apresentacdo do Relatorio de Atendimento, na forma do
Anexo II, bem como de documentos fiscais, quando for o caso, e por

fiscalizacdo no local, quando o érgdo municipal julgar necessdrio.



1°. A unidade técnica do orgdo municipal Concedente responsdvel pelo
programa, deverd analisar os documentos de comprovagdo do
atendimento, quanto a efetiva execucdo e atingimento dos objetivos

propostos, para entdo emitir parecer conclusivo.

a). o ordenador de despesa, com base no parecer emitido, ordenard ou

ndo a liberagdo dos recursos.

Art. 35. Na hipotese de impugnag¢do dos documentos de comprovacdo do
atendimento ou de constatacdo de irregularidades na sua execucdo serd
sustada a parcela futura a ser transferida, diligenciando-se junto ao
Convenente no sentido de sanar omissoes ou impropriedades, no prazo

madximo de 07 (sete) dias.

Paragrafo tunico. . Esgotado o prazo referido neste artigo, e ndo
cumpridas as exigéncias, ou ainda, se existirem evidéncias de desvios de
finalidade que resultem em prejuizo ao erdrio, o 6rgdo municipal da
Concedente promoverd a suspensdo de todas as transferéncias de
recursos a instituicdo Convenente e procederd a Tomada de Contas
Especial, comunicando o fato a Assessoria Juridica do Municipio para as

providéncias de sua competéncia.

Art. 36. Efetuado o pagamento do Convénio, o setor competente
encaminhard o processo para o orgdo ou entidade Concedente para
efetuar os registros necessdrios, receber a prestacdo de contas ou
providenciar a tomada de contas, se for o caso, e anexd-lo ao processo

para as providéncias previstas nesta Lei.

Paragrafo unico. . Os procedimentos, previstos no caput deste artigo,
também deverdo ser efetuados pelos Orgdos correspondentes nas

autarquias, fundagoes e empresas municipais.
Capitulo VIII. DA EXECUCAO DOS ATOS

Secdo XIII. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO



Art. 37. A funcdo gerencial e/ou fiscalizadora da execugdo do Convénio
serda exercida pela Concedente dos recursos, dentro do prazo
regulamentar de execucdo e de prestacdo de contas, ficando assegurado
aos seus agentes o poder de reorientar acbées e de acatar ou ndo
Jjustificativas com relacdo as eventuais disfungées havidas na execucdo,
sem prejuizo da acdo das unidades responsdveis pelo controle externo e

pelo controle interno do Poder Executivo.

Art. 38. Nos casos em que a transferéncia compreender a cessdo, ou 0s
recursos forem destinados a aquisi¢cdo, produgdo ou transformagdo de
equipamentos ou de materiais permanentes, serd obrigatoria a
estipulagdo quanto ao destino a ser dado aos bens remanescentes na data
da extingdo do respectivo instrumento, os quais poderdo ser doados a
entidade Convenente, mediante processo formal e de acordo com a
legislacdo de regéncia da matéria, desde que necessdrios para assegurar

a continuidade de programa de governo e agdo.
Secdo XIV. DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 39. O prazo para a apresentacdo da prestacdo de contas na Divisdo
de Projetos e Convénios, orgdo regulador da Secretaria Municipal de
Administracdo, Financas e Planejamento, contado do recebimento dos

recursos financeiros pelo Convenente é de:

I. 30 (trinta) dias, em caso de parcela unica, a partir do recebimento do

repasse do recurso estipulado no Convénio;

II. até 60 (sessenta) dias, caso os recursos sejam liberados em até duas
parcelas, ficando a liberagdo da segunda parcela vinculada a prestacdo

de contas da primeira;



III. quando a liberag¢do dos recursos ocorrer em trés ou mais parcelas, a
segunda ficard condicionada a apresenta¢do da prestacdo de contas da
parcela anterior, demonstrando o cumprimento de etapa ou fase
referente a parcela anteriormente liberada e assim sucessivamente,
tendo como data base 05 (cinco) dias uteis do més subseqiiente aquela do

repasse de cada parcela.

a). nos limites dos incisos I, II e III do caput, o prazo para a prestag¢do de

contas independe da vigéncia do convénio;

b). quando o0s recursos forem liberados em parcelas, havendo
constatacgdo de irregularidades, atos ou fatos de improbidade, as mesmas

ficardo retidas até a sua regularizagdo.
Paragrafo unico. . Caracteriza-se como ato ou fato de improbidade:

I. a falta de comprovacdo da boa e regular aplicacdo de parcela
anteriormente recebida, na forma do regulamento, inclusive mediante

procedimentos de fiscalizacdo local, realizada pela Concedente;

II. a ocorréncia de desvio de finalidade na aplicagcdo dos recursos, os
atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases
programadas, os atos atentatdrios aos principios fundamentais da
administragdo publica ou o inadimplemento do executor com relacdo a

clausulas conveniais bdsicas;

Art. 40.
As prestacoes de contas das parcelas recebidas serdo apresentadas ao
orgdo ou entidade Concedente, contendo as seguintes pecas, no que

couber:

I. oficio de encaminhamento, contendo além do rituais bdsicos de todo
documento oficial a descricdio numérica da parcela do qual se estd

prestando contas;

II. Relatorio de Atendimento, na forma do Anexo II desta Lei;



III. Relatdrio de Atividades, na forma do Anexo III desta Lei;
IV. Balancete Financeiro, na forma do Anexo IV desta Lei;

V. Extrato da conta bancdria especifica abrangendo a data do
recebimento da parcela em questdo até o ultimo repasse efetuado e/ou
movimentag¢do bancdria efetuada; e, Conciliagdo Bancdria (conforme

Anexo V desta Lei), se for o caso;

VI. comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado do valor do

Convénio, se houver;
VII. comprovante da devolugdo do saldo, se houvers;
VIII. Relacgdo das Despesas Pagas, na forma do Anexo VI, desta Lei;

IX. documentos comprobatorios das despesas realizadas, em ordem de
data da expedicdo, apensados em folha de papel sulfite, com os
respectivos comprovantes das retengoes tributdrias municipal, estadual e

federal, tanto para ente de pessoa fisica como juridica:

a). a prestagdo de contas, no caso do Inciso III do art. 39, serd
apresentada ao oOrgdo ou entidade Concedente, contendo as pecgas

indicadas nos Incisos I, III a IX deste artigo;

b). em caso de devolugoes a Concedente, a Convenente deverd
apresentar a peca indicada no Inciso VIII do art. 40, na prestacdo de

contas final.

Art. 41. Ressalvada a competéncia do orgdo de controle externo, a
orientagdo, supervisdio e andlise da prestagdo de contas serdo
desenvolvidas pela Divisdo de Projetos e Convénios da Secretaria

Municipal de Administracdo, Finangcas e Planejamento, a quem compete:

I. verificar se na aplicagcdo dos recursos foram observadas as normas

previstas nesta Lei;



II.
tomar as medidas necessdrias para a correg¢do da prestagdo de contas,

nos casos previstos no artigo 35 desta Lei;

III. expedir relatorio concordando ou ndo com a prestacdo de contas,

onde constara as falhas ou irregularidades porventura praticadas;

IV. encaminhar o processo de prestacdo de contas para a Assessoria
Juridica da Prefeitura, para que a mesma dé seqiiéncia aos procedimentos
de sua homologagdo pelo ordenador de despesas ou sugerir a glosa da
despesa realizada em desacordo com as disposi¢oes desta Lei, ou tomar

outras providéncias consideradas necessdrias.

1°. A prestagdo de contas serd analisada e avaliada na unidade técnica,
responsavel pelo programa de governo e acdo da Concedente, que

emitird parecer sobre os seguintes aspectos:

a). técnico - quanto a execugdo fisica e atingimento do objeto do
Convénio, podendo o setor competente se valer de laudos de vistoria ou
de informagobes obtidas junto a autoridades publicas do local de execugdo

do Convénio;

b). financeiro - quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do

Convénio, quando couber.

Art. 42.

Retornardo para ajustes, pelo Convenente, as prestacées de contas com:

I.
falhas relacionadas com o preenchimento inadequado de formuldrios ou

falta de atestados, recibos e assinaturas;

II. eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a

prestacdo de contas, na forma prevista nesta Lei.



1°.

2°.

3°.

a.

Em beneficio da celeridade processual, quando a falha puder ser
regularizada com base em elementos constantes da propria prestagdo
de contas, o Analista poderd efetuar a corre¢do, hipotese em que
registrard a ocorréncia em seu relatorio e dard ciéncia da mesma ao
Convenente, alertando para que tal fato ndo se repita em outras

prestacoes de contas.

As providéncias, mencionadas no caput deste artigo e no pardgrafo
anterior, somente serdo tomadas caso ndo comprometam a estrutura
da prestacdo de contas e as falhas ndo demonstrarem a existéncia de

dolo, mad-fé ou desvio de finalidade.

Quando o Convenente for entidade privada ndo sujeita as regras da
Lei Federal n®. 8.666/93, serd prevista a adocgdo, preferencialmente,
de procedimentos de compra de bens e servigos andlogos aos

estabelecidos nessa Lei, sempre e sem excecgoes.

os procedimentos andlogos a que se refere o pardgrafo anterior

restringir-se-do a coleta de precos entre, no minimo, trés fornecedores do

mesmo ramo de atividade de comércio do servico, material ou bem

adquirido.

Secdio XV. DAS PECAS PROBATORIAS PARA PRESTACAO DE
CONTAS

Art. 43. Considera-se documento comprobatorio das despesas:

I. nota fiscal, guias de recolhimento de tributos expedidas conforme

legislacdo competente, guias de recolhimento de encargos sociais, entre

outros;

II. recibo fornecido por prestador de servigos, com a inscricdo municipal;

III. copia dos cheques ou ordens bancdrias emitidas.

1°.

O documento comprobatorio da despesa:



I. deverd ser original (1¢ via) e ndo poderd conter erro ou rasura, Sob

pena de glosa da despesa;
II. contera:

a). descricdo detalhada do material adquirido ou servigo prestado com a

discriminacgdo da quantidade, preco unitdrio e total;

b).
atestado de recebimento do produto, firmado por 02 (dois) funciondrios
da Convenente no verso do documento, com mencdo expressa da data do

recebimento e o nome e CPF dos recebedores:

1. Para efeitos do disposto na alinea anterior, recibos ndo se constituem
em documentos hdbeis a comprovar despesas sujeitas a incidéncia de

tributos federais, estaduais ou municipais.

2°, A emissdo do documento comprobatorio da despesa serd feita em

nome do Convenente.

3°. Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo no
proprio local em que contabilizados, a disposicdo dos orgdos de
controle interno e externo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da
data da decisdo definitiva do Tribunal de Contas do Estado na

prestacdo ou tomada de contas do gestor da Concedente.

4°, A documentacgdo ficard arquivada nas dependéncias do Convenente,
pelo prazo fixado no pardgrafo anterior, na hipotese de serem

utilizados servicos de contabilidade de terceiros.

5°. Nos casos em que o Convenente for organizagdo de direito privado,
nacional ou estrangeira, sem fins lucrativos; as prestacées de contas a

Concedente serdo feitas com documentos comprobatorios originais.



Art. 44. Apods o recebimento da prestacdo de contas o orgdo ou entidade
Concedente verificard se todas as pecas mencionadas nesta Lei,
tangentes ao assunto, integram a mesma, e em caso negativo, tomard as
providéncias para que o Convenente complete as pecas faltosas, dentro

do prazo de 07 (sete) dias tteis.

Secdo XVI.
DAS GLOSAS DE DESPESA

Art. 45. Sdo casos de glosa da despesa:

I. rasura em documento comprobatorio relacionado com valor, data,
quitacdo e outras que induzam a pressuposi¢cdo de md-fé ou dolo por

parte do Convenente;
II. pagamento de despesa:
a). sem comprovante ou que ndo se enquadre no objetivo do convénio;

b). realizada antes da data da assinatura do Convénio ou apds o prazo de

aplicagcdo dos recursos.

1°. Em caso de glosa sugerida pela Divisdo de Projetos e Convénios, o

ordenador de despesas:

a). podera discordar do parecer da Divisdo, referida no pardgrafo

anterior, hipotese em que fundamentarad sua decisdo, ou;

b). notificard o Convenente para que se proceda a imediata correc¢do, sob
pena de ficar o Convenente inadimplente com o érgdo Concedente e ter
seus repasses futuros bloqueados até que se sane o problema encontrado,
aléem de estipular um prazo de 05 (cinco) dias para sua solugdo; fica o
Convenente ciente de que se lhe convier poderda apresentar defesa

escrita;



c). fica o Convenente ciente que o valor glosado deve ser recolhido aos
cofres publicos, sem excec¢do, antes de apresentar sua defesa, no prazo

madximo de 05 (cinco) dias.

Art. 46. Na hipotese do Convenente ndo recolher o valor glosado, dentro
do prazo fixado pelo pardgrafo anterior, o ordenador de despesas do
orgdo ou entidade Concedente remeterd o processo a Assessoria Juridica

da Prefeitura para as providéncias cabiveis a causa.

Art. 47. Aprovada a prestacdo de contas, proceder-se-d ao registro de
aprovacdo nos setores competentes e se fard constar do processo

declaracdo dando anuéncia para a proxima liberagdo financeira.

I. nos casos em que a prestacdo de contas ndo for liberada para repasses
financeiros, o Ordenador de Despesas da Concedente assinalard o prazo
maximo de 15 (quinze) dias para o recolhimento dos recursos financeiros
antecipados e jd captados, incluidos os rendimentos da aplicagdo no

mercado financeiro, corrigido monetariamente, na forma da lei.

II. Na hipdtese do inciso anterior ou em caso de ndo aprovada a
prestacdo de contas depois de exauridas as providéncias cabiveis, o
ordenador de despesas da Concedente procederd a instauragdo da

Tomada de Contas Especial na forma do regulamento proprio.

Art. 48. O Ordenador de Despesas da Concedente suspenderd
imediatamente a liberagdo de recursos financeiros caso se verifiquem as

situagoes previstas nas alineas “a” e “b” do inciso II do art. 43.

Art. 49. Aplicam-se, igualmente, as disposicées das alineas “a” e “b” do
inciso II do art. 43 aos casos em que o Convenente ndo comprovar a
aplicagcdo da contrapartida estabelecida no Convénio, bem como dos

rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro.

Secao XVII. DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL



Tomada de Contas Especial é um processo devidamente formalizado,
dotado de rito proprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os
responsdveis e quantificar o dano causado ao Erdrio, visando ao seu
imediato ressarcimento” (art. 63 da Portaria Interministerial

MPOG/MF/CGU n.2 127/2008).

Art. 50. Serd instaurada a competente Tomada de Contas Especial,
visando a apuragdo dos fatos, identificagdo dos responsdveis e
quantificagdo dos danos, pelos orgdos encarregados da contabilidade
analitica da Concedente, por solicitagdo do respectivo ordenador de
despesas ou, na sua omissdo, por determina¢do do Controle Interno da

Prefeitura de Camapud ou do Tribunal de Contas do Estado, quando:

I. Ndo for apresentada a prestacdo de contas no prazo de até 30 dias

concedido em notificacdo pela Concedente;

II. ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais

Jjustificativas apresentadas pelo Convenente, em decorréncia de:
a). ndo execucgdo parcial ou total do objeto pactuado;

b). atingimento parcial dos objetivos avenc¢ados;

c). desvio de finalidade;

d). impugnacgdo de despesas;

e). ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

f). ndo aplicacdo de rendimentos de aplicacées financeiras no objeto

pactuado.

III. ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erdrio.



1°. A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma
especifica serd precedida ainda de providéncias saneadoras por parte
da Concedente e da notificacdo do responsdvel, assinalando prazo de,
no maximo, 30 (trinta) dias, para que apresente a prestacdo de contas
ou recolha o valor do débito imputado, acrescido de correcdo
monetdria e juros de mora, bem assim, as justificativas e as alegagoes
de defesa julgadas necessdrias pelo notificado, nos casos em que a

prestacdo de contas ndo tenha sido aprovada.

2°, Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentagado,
embora intempestiva, da prestacdo de contas ou recolhimento do
débito imputado, inclusive gravames legais, poderdo ocorrer as

seguintes hipoteses:

I. No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento
integral do débito imputado, antes do encaminhamento da Tomada de
Contas Especial ao Tribunal de Contas do Estado, deverd ser dada a baixa

do registro de inadimpléncia, e:

a). aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal
circunstdncia deverd ser imediatamente comunicada ao orgdo onde se
encontre a Tomada de Contas Especial, visando o arquivamento do
processo e mantendo-se a baixa da inadimpléncia e efetuando-se o
registro da baixa da responsabilidade, sem prejuizo de ser dado
conhecimento do fato ao Tribunal de Contas do Estado, em relatorio de
atividade do gestor, quando da tomada ou prestacdo de contas anual do

ordenador de despesas do drgdo/entidade concedente;

b). ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato deverd ser comunicado ao
orgdo onde se encontre a Tomada de Contas Especial para que adote as
providéncias necessdrias ao prosseguimento do feito, sob esse novo
fundamento, reinscrevendo-se a inadimpléncia, no caso de a Tomada de
Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo em vista a sua

permanéncia a frente da administragdo do érgdo Convenente.



II. No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento
integral do débito imputado, apos o encaminhamento da Tomada de
Contas Especial ao Tribunal de Contas do Estado, proceder-se-d, também,

a baixa da inadimpléncia, e:

a). sendo aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento,
tal circunstancia deverd ser imediatamente comunicada a respectiva
unidade de controle interno que certificou as contas para adoc¢do das
providéncias junto ao Tribunal de Contas do Estado, mantendo-se a baixa
da inadimpléncia bem como a inscricdo da responsabilidade apurada, que

SO poderd ser baixada por decisdo do Tribunal;

b).

ndo sendo aprovada a prestac¢do de contas adotar-se-d as providéncias do
inciso anterior quanto a comunica¢do a unidade de controle interno,
reinscrevendo-se, entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de
Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo em vista a sua

permanéncia a frente da administragdo do érgdo Convenente.

3°. Enquanto perdurar a tramitagcdo da Tomada de Contas Especial, na
forma da legislagdo especifica, a vigéncia do Convénio a que a TCE se

referir deve ser mantida inativa, através de oficio, pela Concedente.
Capitulo IX. DA ABRANGENCIA DAS NORMAS

Art. 51.

Na definigcdo de Concedente prevista nesta Lei se incluem:

I. Administracdo Direta - a constituida pelos oOrgdos integrantes da

estrutura organizacional administrativa municipal e orgdos equivalentes;

II. Administragdo Indireta - a constituida pelas seguintes espécies de

entidades dotadas de personalidade juridica propria:
a). Autarquia;

b). Fundacdo Publica;



c). Empresa Publica

Art. 52. Aplicam-se as normas e exigéncias desta Lei, no que concerne a
Prestacdo de Contas, os Convénios celebrados anteriormente a data de
sua publicagdo, que deverdo adequar-se e passarem a observar as

prescricoes normativas vigentes nesta Lei.
Capitulo X. DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 53. Ficam aprovados os formuldrios e documentos constantes dos
Anexos integrantes desta Lei, bem como o PPS (Pedido de Prestacdo de
Servico) e o Demonstrativo Especifico para Prestacdo de Contas de
Aplicagdo das Receitas, que serdo utilizados pelo Convenente e Participes

para instruir a solicitagdo.

Art. 54. A inobservdncia das disposi¢goes desta Lei constitui omissdo de

dever funcional e sera punida na forma prevista em Lei.

Art. 55. As disposicoes desta Lei serdo aplicadas com ressalvas, quanto
as suas exigéncias formais e ou a documentais, relativamente aos termos

que tiverem como objeto:

I. a transferéncia de recursos materiais ou humanos entre os participes,

exclusivamente sem envolvimento financeiro;

II. celebrados anteriormente a data da publicagdo desta Lei, desde que o
Convenente se prontifique, através de oficio, ao ajustamento desta Lei

depois de aprovada e publicada;

III. a execucdo descentralizada de programas, projetos ou atividades nas
areas de assisténcia social, médica, educacional e segurancga publica que

ndo esteja prevista transferéncia de recursos financeiros;

IV. a participacdo de estudantes como estagidrios ou aprendizes para
trabalhos em Orgdos ou em entidades municipais por organizagcdo sem

fins lucrativos;



V. cessdo de pessoal, entre orgdos ou entidades da administracdo

publica, mediante ressarcimento ou permuta.

Art. 56. Quando o Convénio ou Instrumento Congénere se referir a
transferéncia de recursos sob a modalidade de subvencgdo social, serd
empenhada a favor da entidade beneficidria, dentro do préprio exercicio
financeiro a que pertenca desde que apresentada a documentagdo
comprobatoria de sua situagdo de regularidade, conforme estatuido nesta

Lei.

Art. 57. A inobservdncia das disposi¢gées desta Lei constitui omissdo de
dever funcional estando sujeito os infratores as sancées previstas na

legislacdo pertinente.

Art. 58.

Ficam ratificados os convénios e termos firmados no ano de 2009.

Art. 61. Compete ao Secretdrio de Administracdo, Financas e
Planejamento, em resolucdo, regulamentar as disposicoes desta Lei e

fixar os procedimentos necessdrios a sua aplicacdo.

Art. 62. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo revogadas as

disposi¢cées em contrdrio.

Camapud-MS, 08 de abril de 2010.
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